Smernica ¢. 1/2016
o verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou

upravujuca postup obce Malé Kosihy pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou v zmysle
ust. § 117 zdkona 334/2015 Z.z. o verejnom obstarivani, prijatej Obecnym

zastupitel’stvom v Malych Kosihach v silade sust. § 11 ods. 4 pism. a/ zikona ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

Postup zaddvania a zadania zdkazky s nizkou hodnotou nemé zakonom o verejnom
obstardvani urCené procesné pravidla. Zadavanie a zadanie zakazky s nizkou hodnotou
verejny obstaravatel’ uskutodni v sillade s ustanovenim § 117 zakona o verejnom obstaravani,
ktory deklaruje povinnost pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami postupovat’ tak, aby
vynaloZené ndklady na predmet zékazky boli primerané jeho kvalite a cene, vietko za
dodrzania zakladnych principov verejného obstardvania podla § 10 ods. 2 zakona o verejnom
obstardvani. Tato Smernica je zamerana na zad4vanie zakaziek s nizkymi hodnotami s ciel'om
zabezpecit' dany postup zaddvania v sulade s ustanoveniami zékona o verejnom obstaravani
pri dodrZani principu transparentnosti, nediskriminécie, rovnakého zaobchadzania a principu
efektivnosti a hospodarnosti v podmienkach verejného obstardvatel'a — obec Malé Kosihy.

CAST 1. '
VSEOBECNE USTANOVENIA A DEFINICIA ZAKLADNZCH POJMOV

1.1. V3eobecné ustanovenia

1) Obec Mal¢ Kosihy je podl'a ust. § 7 ods. 1 pism. b) zakona & 343/2015 o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorgich predpisov (d’alej len
»ZVO") verejnym obstaravatelom a pri zadavani zékaziek postupuje v zmysle jednotlivych
ustanoveni tohto zakona.

2) Verejnym obstaravanim st postupy podl'a tohto zakona, ktorym sa zadavajl zakazky na
dodanie tovaru, zdkazky na uskuto&nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZieb a
sutaz ndvrhov. ZVO upravuje pravidla postupu verejného obstaravania pri zadavani
nadlimitnych a podlimitnych zékaziek a zakaziek s nizkou hodnotou.

3) Na jeho zéklade Obec Malé Kosihy vypracovala Smernicu o postupe zadavania zakaziek s
nizkou hodnotou platni pre Obec Malé Kosihy. Cielom tejto smernice je vytvorit' ramec pre
Jednotny, efektivny a hospodarny postup pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou.

4)Verejny obstaravatel’ je povinny pri verejnom obstaravani vsetkych zakaziek uplatriovat’
zékladné principy verejného obstaravania, ktorymi sa princip rovnakého zaobchédzania,
nediskrimindcie hospodarskych subjektov, transparentnosti, proporcionality, hospodarnosti a
efektivnosti (ust. § 10 ods. 2 ZVO). T4to smernica ma za ciel’ vytvarat’ ramec pre realizaciu
tychto principov v procese zaddvania zékaziek s nizkou hodnotou.

1.2. Definicia zakladnych pojmov

Zikazka (ust. § 3 ZVO) - zakazka pre ucely zakona o verejnom obstaravani je odplatna
zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspe$nymi uchadzadmi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych préc alebo poskytnutie
sluzby.



Hospodarsky subjekt (ust. § 2 6ds. 5 ZVO) - hospodarsky subjekt pre ucely zakona o
verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na
trh dodédva tovar, uskutoéiiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca (ust. § 2 ods. 5 ZVO) - zaujemca pre Gcely zdkona o verejnom obstaravani je
hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gi¢ast vo verejnom obstaravani.

Uchadza¢ (ust. § 2 ods. 5 ZVO) - uchadza¢ pre ucely zdkona o verejnom obstaravani je
hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Predpokladani hodnota zikazky (ust. § 6 ZVO) - predpokladana hodnota zakazky pre
ucely zékona o verejnom obstaravani sa urluje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Do
predpokladanej hodnoty zékazky sa zahfiia aj:

- hodnota opakovanych plneni, ak sa pldnuju zabezpedovat',

- v8etky formy opcii a vietky obnovenia zakazky,

- ceny a odmeny, ktoré sa poskytnt uchadzacom alebo Gcastnikom sutaze navrhov,

- predpokladant hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ a obstaravatel’
poskytnu doddvatelovi v stvislosti so zékazkou na uskuto&nenie stavebnych prac, ak su
potrebné na uskutonenie stavebnych prac.

Predpokladana hodnota zdkazky sa vyjadruje &iselne, ak nie je mozné urgit predpokladana
hodnotu zékazky, ur¢i sa finanény limit podla ust. § 6 ZVO zodpovedajuici predmetne;j
zéakazke a jej predpokladanej hodnote.

Predpokladana hodnota zakazky musi byt vyjadrena &iselne vzdy, ak sa bude uplatiiovat’
indtitat zabezpeky a ak sa uplatnia vo viizbe na predpokladant hodnotu zakazky podmienky
ucasti tykajtice sa preukazovanie ekonomického a finanéného postavenia.

UrCenie predpokladanej hodnoty zikazky lizingu, kipy tovaru na splatky alebo plnenia
opakujiceho sa, sposob jej uréenia sa uplatni podl'a ust. § 6 ods. 6 a 7 ZVO.

Verejny obstaravatel’ uréi predpokladani hodnotu zékazky na zaklade prieskumu trhu pre
vypocet predpokladanej hodnoty zékazky. Vysledky prieskumu trhu su podkladom pre
vypocet predpokladanej hodnoty zakazky — predpokladanej ceny predmetu zakazky.

Pri zaddvani zékazky na uskuto&nenie stavebnych prac bude uréena predpokladana hodnota
zdkazky projektantom - autorom projektu.

Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo ozndmenia pouZitého ako vyzva na siitaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie
takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladanad hodnota je platnd v &ase zacatia postupu
zaddvania zékazky. Pri urovani predpokladanej hodnoty zdkazky sa zohl'adnia potreby
verejného obstaravania, plan verejného obstardvania a schvaleny rozpocet verejného
obstaravatela.

Ramcova dohoda (ust. § 2 ods. 5 pism. g) ZVO) - ramcova dohoda pre tgely zékona o
verejnom obstardvani je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi alebo jednym alebo viacerymi obstardvateI'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadzaémi na strane druhej; rdmcova dohoda uréuje podmienky zadé4vania
zdkaziek pocas jej platnosti, najmi ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu
zakazky - nalezitostou rémcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstardvania a ktorej predmetom je zavizok doddvatel'a na opakované plnenie spo¢ivajice v
dodani tovaru, méze byt dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre
kazdé opakované plnenie, podla ktorého zmluvné strany poc€as trvania rdmcovej dohody
alebo zmluvy uréujii cenu tovaru s ohladom na Vyvoj cien porovnatelnych tovarov na
relevantnom trhu, pricom ak st ceny na trhu niZsie, ako cena uréena ramcovou dohodou alebo



ramcové dohoda alebo koncesna zmluva sa podstatne nemeni a cielom zmeny nie je vyhnuat
sa pouZitiu postupov a pravidiel podIa tohto zékona alebo

3. skutoCnosti, Ze verejny obstaravatel alebo obstarivatel plni povinnosti hlavného
dodavatela alebo hlavného koncesionara vodi Jjeho subdodévatelom podla § 41 alebo e)
nedochddza k podstatnej zmene povodnej zmluvy, rimcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
bez ohl'adu na hodnotu tejto zmeny.

2. Podstatnou zmenou povodnej zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesne;j zmluvy sa
rozumie taka zmena, ktorou sa najméi

a) meni povaha alebo rozsiruje rozsah povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy,

b) dopliiaju alebo menia podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pévodnom postupe
zadévania zékazky alebo koncesie umoznili Gcast inych hospodarskych subjektov, alebo ktoré
by umoznili prijat’ ind ponuku ako povodne prijata ponuku,

¢) meni ekonomickd rovnovaha v prospech doddvatel'a spdsobom, ktory pdvodna zmluva,
ramcova dohoda alebo koncesna zmluva neupravovala alebo

d) nahradza povodny dodavatel novym doddvatel'om alebo povodny koncesionar novym
koncesiondrom inak, ako podla odseku 1 pism. d).

3. Zmluvu, ramcova dohodu alebo koncesnii zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez
nového verejného obstardvania aj vtedy, ak hodnota vsetkych zmien Je niz3ia ako finanény
limit podl'a § 5 v zavislosti od typu zdkazky alebo koncesie a zaroven je nizsia ako

a) 15% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na uskuto&nenie
stavebnych prac,

b) 10% hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,

¢) 10% hodnoty pévodnej koncesnej zmluvy.

4. Zmenou podl'a odseku 3 sa nesmie menitf charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy.

5. Ak ide o verejného obstaravatel'a a o zmenu podla odseku 1 pism. b) alebo pism. c¢),
hodnota v3etkych zmien nesmie presiahnut’ 50% hodnoty povodnej zmluvy, rémcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy. Opakovanymi zmenami zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy sa nemozno vyhniit’ pouzitiu postupov a pravidiel podl'a tohto zékona.

6. Ak zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnd zmluva upravuje indexaciu ceny podla
odseku 1 pism. a), na tcely vypoctu hodnoty zmeny podla odsekov 3 a 5, sa za referenénti
hodnotu povazuje aktualizovan4 hodnota povodnej zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy. Ak koncesna zmluva neupravuje indexaciu ceny, na ucely vypoctu hodnoty zmeny
podla odsekov 3 a 5 sa zohl'adni priemerna miera inflacie dosiahnuta v predchadzajucom
kalenddrnom roku potvrdena Statistickym aradom Slovenskej republiky.

7. Zmena zmluvy, rimcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt’ pisomna.

CAST 2
PREDMET UPRAVY - ZAKAZKY S NiZKOU HODNOTOU

2.1. Finan¢né limity predpokladanej hodnoty zakaziek

1) V zmysle ZVO sa zakazky z hladiska predpokladanej hodnoty delia na nadlimitné,
podlimitné a s nizkou hodnotou. ZVO upravuje proces zaddvania zakaziek v stlade so
zatriedenim zakaziek. Zatried'ovanie zékaziek sa riadi nasledujicimi finanénymi limitmi:

a) Nadlimitna zakazka

- 8 predpokladanou hodnotou nad 209 000 EUR — ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby,




- s predpokladanou hodnotou nad 5 225 000 EUR - ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie
stavebnych préac.

b) Podlimitna zdkazka

[. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu:

- s predpokladanou hodnotou od 5 000 EUR do 209 000 EUR, ak ide o zékazku na dodanie
tovaru (okrem potravin do 40 000 EUR) alebo o zékazku na poskytnutie sluzby,

- s predpokladanou hodnotou od 5 000 EUR do 5 225 000 EUR, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac.

II. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré nespadaji do
predchédzajiceho zaradenia (bez beZnej dostupnosti na trhu):

- s predpokladanou hodnotou od 20 000 EUR do 209 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby,

- s predpokladanou hodnotou od 70 000 EUR do 5 225 000 EUR, ak ide o zékazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

[1I. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny:

- s predpokladanou hodnotou od 40 000 EUR do 209 000 EUR,

¢) Zakazka s nizkou hodnotou - civilnou zékazkou s nizkou hodnotou je podla § 5 ods. 4
ZVO zékazka, ktorej predpokladana hodnota v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy (ak sa zmluva uzatvira na obdobie dlhie ako jeden kalendarny rok) je
nizsia ako nasledujuce limity:

[. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutodnenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu:

- s predpokladanou hodnotou do 5 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem
potravin), poskytnutie sluzby (okrem sluzieb uvedenych v prilohe & 1 ZVO) alebo na
uskutoCnenie stavebnych préc bezne dostupnych na trhu a zakazku na poskytnutie sluzby
bezne dostupnej na trhu

II. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych préac, ktoré nespadaju do
predchadzajiceho zaradenia (bez beznej dostupnosti na trhu):

- s predpokladanou hodnotou do 20 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby

- s predpokladanou hodnotou do 70 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto&nenie stavebnych
préc, ktoré nie st bezne dostupné na trhu

- s predpokladanou hodnotou do 200 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby,
uvedenej v prilohe €. 1 Zakona o verejnom obstaravani

III. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny:

- s predpokladanou hodnotou do 40 000 eur

2.2. Pravidla vypo¢tu predpokladanej hodnoty zékazky

Obstaravatel’ pri vypotte predpokladanej hodnoty zdkazky postupuje podla ust. § 6 ZVO.
Predpokladanéd hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Predpokladana hodnota zékazky musi vychadzat' z ceny, za ktort sa obvykle predava rovnaky
alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case zacatia postupu zadavania zakazky. Pri vypocte
predpokladanej hodnoty zakazky vyhotovi povereny zamestnanec Zapis o vypocte
predpokladanej hodnoty zakazky podl'a prilohy &. 1 tejto smernice.

2.3. Posudenie beznej dostupnosti na trhu
1) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu s v zmysle ust. § 5 ods. 5
pism. 0) a ust. § 5 0ds.6 a 7 ZVO také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré



zmluvou, alebo spdsobom podl'a rdimcovej dohody alebo zmluvy, uria cenu najviac v sume
priemeru medzi tromi najniZ$imi cenami zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov
ponuk predkladaji v elektronickej aukcii, naleZitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podla
prvej vety je dojednanie zmluvnych stran, ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo
hodnota prvkov pontk, zistend spdsobom podra prvej vety.

Elektronicka aukcia (ust. § 54 ZVO)

a) elektronicka aukcia pre ucely zakona o verejnom obstarévani Je opakujlici sa proces, ktory
vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:

- novych cien upravenych smerom nadol,

- novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju uréitych prvkov
pontuk, '

b) verejny obstaravatel’ podl'a ust. § 43 ods. 3 ZVO moze pouzit’ elektronickd aukciu vo
verejnej sit'azi, v uzej sutazi, rokovacom konani so zverejnenim ak mozno presne urdit
technické poziadavky tykajuce sa predmetu zékazky.

Sut’azné podklady (ust. § 42 ZVO)

a) pre ucely zdkona o verejnom obstaravani stit'azné podklady su pisomné, grafické alebo iné
podklady obsahujlice vymedzenie predmetu zékazky,

b) sutazné podklady su jednym z najdélezitejsich dokumentov vo verejnom obstardvani a ich
obsah povinny ako aj odporugajici je uvedeny v ust. § 42 ZVO.

Zmena zmluvy, raimcovej dohody (ust. § 18 ZVO)

Podmienky, za ktorych je mozné uskutoénit zmeny zmluvy alebo ramcovej dohody s
vymedzené v ust. § 18 ZVO:

I. Zmluvu alebo ramcovii dohodu mozno zmenit' pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania, ak

a) pdvodnd zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnid zmluva obsahuje jasné, presné a
jednoznaéné podmienky jej upravy, vratane upravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu
moZznych dprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno urit’ taka podmienku, ktorou
by sa menil charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

b) ide o dopliiujlice tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré st nevyhnutné, nie su zahrnuté
do pbévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje ich povodny
dodavatel alebo koncesionar a zmena dodavatela alebo koncesionara

1. nie je mozné z ekonomickych dovodov alebo technickych dovodov, pricom ide najmi o
poZiadavku vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s existujiicim zariadenim,
sluzbami alebo instalaciami podla pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy a

2. spbsobi verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatel'ovi vyznamné tazkosti alebo
podstatnt duplicitu ndkladov,

¢) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel
nemohol pri vynaloZeni néleZitej starostlivosti predvidat a zmenou sa nemeni charakter
zmluvy, rimcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

d) ide o nahradenie pdvodného dodévatel'a novym doddvatel'om alebo pdvodného
koncesionara novym koncesionarom na zéklade

1. uplatnenia podmienky podla pismena a),

2. skutoCnosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktory spiiia povodne uréené podmienky uasti, je
pravnym nastupcom pdvodného dodévatela alebo pdvodného koncesionara v désledku jeho
reorganizdcie, vratane zli¢enia a splynutia alebo tpadku, za predpokladu, Ze povodna zmluva,



a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto&tiované na zéklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poZziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vasich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto&nené a zaroven

¢) st spravidla v podobe, v akej sii dodévané, poskytované alebo uskuto&iiované pre
verejného obstardvatel'a a obstaravatela, doddvané, poskytované alebo uskuto&iiované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 st najmi
tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatel'a a obstardvatel’a.

3) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 st najmi tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4) Pre zatriedenie zékazky podla beznej dostupnosti na trhu vykona zamestnanec Test beznej
dostupnosti podla priloha ¢&. 2 tejto smernice.

CAST 3
POSTUP ZADAVANIA ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

3.1. Proces zaddvania zikaziek s nizkou hodnotou pri beznej dostupnosti na trhu

1) Obstaravatel' postupuje priamym zadanim tak, aby vynaloZené néklady na obstaranie
predmetu zékazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene ( ust. § 117 ods. 1 ZVO) v
procese zadavania zékaziek:

- s predpokladanou hodnotou do 100 EUR pri obstaravani bezne dostupnych tovarov

- s predpokladanou hodnotou do 200 EUR pri obstaravani bezne dostupnych sluzieb a
stavebnych prac

2) V procese zaddvania zakaziek pri obstardvani bezne dostupnych tovarov s predpokladanou
hodnotou 100 EUR az 1000 EUR abeZne dostupnych sluzieb a stavebnych préac
s predpokladanou hodnotou 200 EUR az 1000 EUR postupuje obstaravatel’ formou prieskumu
trhu.

3) Prieskum podl'a odseku 2) vykona povereny zamestnanec obce formou zhromazd’ovania
cennikov, informaénych materialov, akciovych letakov, cennikov z internetovych stranok a
vytvorenim zoznamu moZznych dodavatelov, z ktorych sa vyberd dodavatel na zaklade
najvyhodnejsej ceny, resp. ekonomicky najvyhodnejdej ponuky. V ramci realizovania
prieskumu trhu sa pripista moznost' oslovit dodévatelov aj osobne, postou, telefonicky,
elektronicky, faxom, prip. inymi dostupnymi sposobmi.

4) Pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou s vyuzitim postupu prieskumu trhu je kritériom
vyberu dodévatel’a najniz$ia cena.

5) Obstaravatel ma moznost pri vyhodnocovani najvyhodnejsej ponuky vziat do uvahy
naklady na tovar spolu s dopravou na miesto uréenia. Tuto skutonost’ $pecifikuje v Zapise o
vykonani prieskumu trhu v Casti Predmet obstardvania (predmetom obstaravania je tovar a
doprava). Kritériom na vyhodnotenie ponuk je v takomto pripade najniZ$ia cena tovaru spolu
s dopravnymi nakladmi.

6) Povereny zamestnanec vypracuje Zapis o vykonani prieskumu trhu (priloha &. 3). Zapis je
sicastou dokumentdcie verejného obstaravania podla tejto smernice. Informaéné materialy o
ponukach tovaru, ziskané v procese prieskumu trhu, musia byt' prilohami zapisu.

7) Pri zadévani zékaziek s nizkou hodnotou na dodévku tovarov, poskytnutie sluZieb alebo
uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré st bezne dostupné na trhu, mdéze Obec Malé Kosihy
vyuzit' elektronické trhovisko (elektronicky kontraktatny systém). V takomto pripade
obstaravatel’ postupuje v stilade s Obchodnymi podmienkami elektronického trhoviska.



8) V procese zadévania zékaziek pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, bezne dostupnych
sluzieb a stavebnych prac s predpokladanou hodnotou od 1000 EUR do 5000 EUR postupuje
obstaravatel’ formou vyzvy na predlozenie poniik podla ¢asti 3.2. ods. 3) - 10) tejto smernice.

3.2. Proces zad4dvania zikaziek s nizkou hodnotou bez beznej dostupnosti na trhu

1) Obstaravatel' postupuje priamym zadanim tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene (ust. § 117 ods. 1 ZVO), v
procese zadavania zakaziek:

a) s predpokladanou hodnotou do 500 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovarov (okrem
potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluZieb, ktoré nie st bezne dostupné na trhu

b) s predpokladanou hodnotou do 1000 EUR, ak ide o zdkazku na uskutonenie stavebnych
prac, ktoré nie s bezne dostupné na trhu. Obstarévatel’ pri zadavani zékaziek podl'a pism. a) a
b) tohto odseku méZze postupovat’ aj formou vyzvy na predlozenie pontk. V takom pripade sa
riadi odsekmi 3 az 10.

2) V procese zadavania zakaziek

a) s predpokladanou hodnotou od 500 EUR do 20 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie
tovarov (okrem potravin) alebo o zékazku na poskytnutie sluzieb, ktoré nie st bezne dostupné
na trhu

b) s predpokladanou hodnotou do 1 000 EUR do 70 000 EUR, ak ide o zakazku na
uskutoCnenie stavebnych prac, ktoré nie st bezne dostupné na trhu,

postupuje obstardvatel’ formou vyzvy na predloZenie ponuk.

3) Povereny zamestnanec vypracuje podl'a prilohy &. 5 tejto smernice vyzvu na predloZenie
cenovej ponuky vratane podrobnej informécie o predmete plnenia a vietkych pokladov, ktoré
zdujemcom umoznia predloZit’ cenovii ponuku.

4) Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky Obec Malé Kosihy zverejni na svojom webovom
sidle a uradnej tabuli s predstihom minimalne 30 dni pred koncom lehoty na predkladanie
cenovych ponuk.

5) Povereny zamestnanec zaSle s predstihom minimalne 30 dni pred koncom lehoty na
predkladanie cenovych ponik vyzvu na predloZenie cenovej ponuky spolu so sprievodnym
listom podra prilohy €. 4 tejto smernice najmenej piatim vybranym zaujemcom, u ktorych je
zrejmé, Ze dokazu zabezpetit' realizaciu zdkazky.

6) Povereny zamestnanec prijima ponuky a vyhotovi evidenciu predlozenych pontk podla
prilohy &. 6 tejto smernice.

7) Komisia na vyhodnotenie cenovych ponik zriadend uznesenim Obecného zastupitel'stva
v Malych Kosihach otvori a vyhodnoti ponuky v &ase a mieste urenom vo vyzve na
predkladanie pontk. Zhotovi zapisnicu z otvarania a vyhodnotenia poniik podla prilohy ¢. 7
tejto smernice.

8) Po vyhodnoteni cenovych ponik verejny obstarévatel' posle vysledok vyhodnotenia
vietkym uchadzaCom, GspeSnému uchadzadovi oznami, Ze jeho ponuka sa prijima (priloha ¢.
8) a neuspe$nym sa uvedie dévod neprijatia ich ponuky (priloha &. 9).

9) Kritériom na vyhodnotenie ponuk pri obstardvani zakaziek s nizkou hodnotou formou
vyzvy na predloZenie cenovej ponuky podl'a tejto smernice moze byt':

a) ekonomicky najvyhodnejsia ponuka (najlepsi pomer ceny a kvality)

b) najnizsia cena.

10) Ak sa ponuky vyhodnocuji na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, verejny
obstardvatel’ ur¢i jednotlivé kvalitativne a kvantitativne kritérid stvisiace s predmetom
zékazky a pravidlé ich uplatnenia (vahu jednotlivych kritérii) tak, aby bolo mozné objektivne
vyhodnotenie splnenia kritérii.



3.3. Proces zadavania zakaziek s nizkou hodnotou pri obstaravani potravin

1) V procese zadavania zakaziek pri obstaravani potravin s predpokladanou hodnotou do 500
EUR obstardvatel’ postupuje priamym zadanim tak, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zdkazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene (ust. § 117 ods. 1 ZVO).

2) V procese zadévania zakaziek pri obstaravani potravin s predpokladanou hodnotou nad 500
EUR do 40 000 EUR obstaravatel’ postupuje formou prieskumu trhu podla ¢asti 3.1. ods. 3) -
8) tejto smernice.

3) Pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou na dodavku potravin, ktoré st bezne dostupné na
trhu, méze Obec Malé Kosihy vyuZit elektronické trhovisko (elektronicky kontrakta&ny
systém). V takomto pripade obstaravatel postupuje v stlade s Obchodnymi podmienkami
elektronického trhoviska.

3.4. Vymedzenie osobitnych veenych okruhov zikaziek s nizkou hodnotou, ktoré sa
realizuju priamym zadanim

1) Verejny obstardvatel' vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zakaziek nizkou
hodnotou, na ktoré sa nevzt'ahuju ustanovenia tejto smernice a pri ktorych sa dodavatel
vybera priamym zadanim:

a) tovary

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov

- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v $kolskych jedalfiach a v materskych skolach

- vecné a kvetinové dary pri spolocenskych, kulturnych a Sportovych podujatiach Obce Malé
Kosihy

- stravné listky

b) sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné)

- prendjom priestorov a ubytovanie ugastnikov podujati

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

- prekladatel’ské sluzby

- vydavky na reprezentané ucely

- Skolenia, kurzy, seminare

- sluzby stvisiace so zabezpetenim a prevadzkou elektronického auk&ného systému

- sluzby stvisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskytnutie nenavratnych
finan¢nych prostriedkov

¢) stavebné prace - doplilujice stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do povodnej zmluvy,
ktorych potreba vyplynula dodato¢ne z nepredvidatel'nych okolnosti, a zakazka sa zad4va
povodnému dodavatelovi, ktory pdvodni zmluvu realizuje a celkova hodnota stavebnych
prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty povodnej zmluvy, ak dopliiujuce stavebné prace
alebo sluzby sti nevyhnutné na plnenie povodnej zmluvy a nie su technicky alebo ekonomicky
oddelitelné od pdvodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému obstaravatelovi
nesposobilo neprimerané tazkosti alebo st technicky alebo ekonomicky oddelitel'né od
povodného plnenia zmluvy, ale si nevyhnutné na splnenie povodnej zmluvy,

d) v3etky ostatné zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych
préc, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajicich z
vyhradnych prav méze poskytnit len uréity dodavatel’,

e) v pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok skody na majetku
Obce Malé Kosihy, je potrebné zabezpetit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u &asovo
najblizsie dostupného dod4vatel'a k miestu potreby.

2) Pisomné oddvodnenie priameho zadania podla odseku 1) (priloha ¢. 10), podpisané
starostom obce, je sucast'ou dokumentacie zo zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou.



.. CaAsT4
DALSIE USTANOVENIA

4.1. VSeobecné podmienky pre vyber uchadza¢a

1) Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat’ predmet obstardavania.

2) Spbsobom na preukdzanie oprévnenia je aktudlny vypis z obchodného alebo
Zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prislusnom profesijnom zozname
(postatuje aj neoverend fotokopia alebo Vypis z internetovej stranky, ako je napr.
www.orsr.sk, www.zrsr.sk, doklad prislusnej profesijnej alebo stavovskej komory alebo
zdruzenia a pod.).

3) V pripade, ak je vystupom verejného obstardvania uzavretie pisomnej formy zmluvy medzi
dodavatelom a obstaravatelom, vybrany uchadza¢ predlozi uradne overeny doklad o
opravneni podnikat’ nie starsi ako 3 mesiace.

4) Vybrany uchadza¢ nesmie mat evidované zavizKy po lehote splatnosti vo&i Obci Malé
Kosihy.

4.2. Zmluva
Vzmysle ust. § 117 ods. 3 ZVO sa pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou nevyzaduje
pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy.

4.3. Dokumentacia k zakazkéam s nizkou hodnotou

1) V zmysle ust. § 117 ods. 4 nie je verejny obstaravatel pri zadévani zékazky s nizkou
hodnotou povinny vypracavat’ dokumentaciu podla ust. § 24 ZVO. Verejny obstaravatel’ viak
eviduje vSetky stvisiace doklady a dokumenty ktoré vznikli v procese verejného obstaravania
v zmysle inych ustanoveni ZVO, tejto smernice a inych platnych predpisov a uchovava ich po
dobu 5 rokov od vystavenia objednavky, resp. uzavretia zmluvy.

2) Stcastou dokumentécie k zakazke s nizkou hodnotou podla ¢l. 1 st vsetky doklady a
podklady pre zadanie zakazky, napr. vyzvy na predlozenie ponuky, zdznamy z rokovani,
zaznamy z vyhodnotenia pontk, zmluva, resp. objednavka a pod.

3) Obec Malé Kosihy si vyhradzuje préavo prispdsobit formu stéasti dokumentacie podla
priloh tejto smernice 3pecifickym potrebam zékaziek. Pri prispdsobeni formy stgasti
dokumentacie verejného obstaravania musia byt dodrzané ustanovenia ZVO.

4.4. Sthrnna sprava o zakazkéch s nizkou hodnotou ‘

Obec Malé Kosihy je podl'a ust. § 117 ods. 2 ZVO povinné do 30 dni od skong&enia $tvrtroku
zverejnit’ v profile verejného obstaravatel’a sithrnnii spravu o zakazkach s nizkou hodnotou s
cenami vy$§imi ako 5 000 EUR bez DPH.

4.5. Evidencia referencii

Obec Malé Kosihy je v zmysle ust. § 12 ods. 3 pism. d) ZVO v pripade z4kaziek s nizkou
hodnotou povinnd dodavatel'ovi po skon&eni plnenia vyhotovit' referenciu do informa&ného
systému evidencie referencii, ak o to dodavatel’ poziada. Lehota na vyhotovenie referencie je
10 dni od doru¢enia Ziadosti. Obsah referencie 3pecifikuje § 12 ods. 2 ZVO.

4.6. Nendvratné finanéné prispevky

Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné finan¢né
prispevky musi prebiehat’ v stlade so Zakonom o verejnom obstardvani a podla metodiky a
pokynov poskytovatel'a NFP. V pripade, Ze poskytovatel’ nema uréent metodiku, postupuje sa
podTla tejto internej smernice.



4.7. Kontrola zadavania zakaziek s nizkou hodnotou
Kontrolu postupu zadévania zakaziek s nizkou hodnotou vykonava hlavny kontrol6r obce.

, ) CAS'I‘ 5
ZAVERECNE USTANOVENIA

1) Tato smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov Obecného tiradu.

2) Neoddelitel'nymi si¢astami tejto smernice st prilohy &. 1-10.

3) Tato smernicu schvélilo Obecné zastupitel'stvo v Malych Kosihach uznesenim &. 23 20
dia .22 - 9 204/¢

...................

4) Tymto sa rusi Smernica &. 4/2015 o verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou aj

s prilohami. ' 25.9. 2
. ” 3% 'Y o) . . o
5) Smernica nadobuda G¢innost dfiom ...~ 5.0 .50 il

V Malych Kosihach, dia .52 .2°07¢




